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Acons Governance & Audit AG ist eine kleine Unternehmensberatung spezialisiert in der

Beratung und operativen Begleitung von Themen der Unternehmensteuerung und
Unternehmensiberwachung mit Sitz in Ziirich-Altstetten. Wir suchen eine/n motivierte/n und
dienstleistungsorientierte/n

Back Office VerantwortlicheR (20 - 30%)

lhre Aufgaben

In dieser Funktion fiihren und organisieren Sie das Office Altstetten selbstandig. Sie sind ver-
antwortlich fir die Fakturierung, das Kreditoren- und Debitorenmanagement, die Vorbereitung
und Verbuchung der Buchhaltungsbelege. Sie pflegen die Website und sind Schnittstelle zum
externen Treuhander und PC-Support. Zudem unterstiitzen Sie die Geschaftsleiterin und die
Senior Consultants bei ihren Mandaten.

lhr Profil

Sie verfligen Uber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und bringen Erfahrung im
Bereich Office Support / Finanzbuchhaltung mit. Neben ihrem Zahlenflair und IT-Affinitat besitzen
sie auch ausgezeichnete Kenntnisse der deutschen Sprache und gute Englischkenntnisse. lhre
guten Anwenderkenntnisse der Microsoft-Produkte/Abacus sowie ihre selbstandige, flexible
Personlichkeit gepaart mit einer strukturierten und genauen Arbeitsweise runden Ihr Profil ab.

lhre Chancen

Schatzen Sie ein dynamisches Arbeitsumfeld mit viel Gestaltungsfreiraum? Suchen Sie eine
interessante  Teilzeit-Aufgabe? Dann senden Sie lhre Unterlagen an unseren
Rekrutierungspartner, Acons HR solutions GmbH. Reto Rollin, Senior HR Consultant, freut sich auf
Ilhre Kontaktaufnahme via Job-Portal.
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https://acons.jacando.io/career/job/7b64c7f4a28b866054ea6619?id=27367829ddcefbc71f466dd2

